Yaz isleri Mudiirlugii

KAYMAKAMLIK KAMU HiZMET STANDARTLARI

T.C.
CAMARDI KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TU| SUNULAN | BASVURDAISTENILEN | TAVALL A
NO | HIZMETIN ADI GEC SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine
Pf(sgii?zlerin Vali -Matbu Dilekge -
1 15 GUN
ve -Kroki
Kaymakamliklarca Kro
Onlenmesi Yollari
(3091 S.K.)
6 AY ICINDE
GORUSULUR VE
KARARA
BAGLANIR.
YAPILAN
Dilekce ekine asagida belirtilen BASVURUNUN
belgeler eklenir. NITELIGi,
BASVURU
2 Tiketici  Hakem 1. Fatura, KONUSU, MAL VE
Heyeti Basvurusu 2. Satis Fisi _ HIZMETIN
3. Garanti Belgesi, OZELLIGI GIBI
4. Sozlesme vb. HUSUSLAR
DIKKATE
ALINARAK,
KARAR SURESI
EN FAZLA 6 AY
DAHA
UZATILABILIR.
Basvuru Belgeleri:
1. Matbu Dilek¢e
2. lIsyeri A¢ma ve Calisma
Ticari Amacla Ruhsatinin ash ya da
Internet Toplu Belediyeden onayli bir 6rnegi
3 Kullanim 3. Vergi Levhasi
Saglayici Izin 4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu 15 GUN
Belgesi Miidiiriin niifus clizdan
fotokopisi,
5. Telekomiinikasyon Kurumundan
alinan sabit IP s6zlesmesi,
6. TIB onayl filtre programi.




“Apostille” tasdik

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde
flgemiz sinirlar1 igerisinde bulunan resmi
ve ozel okullar, Universiteler, Findikl
Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen
belgeler noter onayli belgelerin imza
tasdiki islemi

1. Tasdik edilecek belgenin
BELGEYI GETIRECEK
KISININ T.C. Kimlik Numarasi
yer alan kimligi,

| serhi o |
2. Belgeyi getiren kisi, yabanci ise BASVURU
pasaportu  veya ikametgah ANINDA
tezkeresi.
3. Sirketler veya vize firmalar
tarafindan farkli kisilere ait
belgeler  getirilmesi  halinde,
sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldigt liste.
Insan Haklar
5 Ihlalleri Dilekge 30 GUN
Bagvurusu
1-Matbu Dilekge,
5434 sayili Emekli | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), YAPILAN
- . . .. TAHKIKATIN
6 Sandig1 Kanunu 3-Nifus Ciizdan1 Fotokopisi, BITTIGi
geregince 4-Ogrenci 1se Ogrenci olduguna dair .
. TARIHTEN
(Muhtaglik Karar1) | belge, calisiyor ise bordro, ITIBAREN
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lizeri)
4982 sayil1 Bilgi
7 | Edinme Kanunu | Dilekge 15 GUN
geregince bagvuru
Matbu dilekce
s BELGEYI ISTEYEN KIiSININ T.C.
8 Adli Sicil Kayd: Kimlik Numaras1 yer alan kimlik
Basvuru aninda
3071 sayil )
9 Dilek¢e Kanunu Dilekge 30 GUN
geregince bagvuru
2911 sayils Basvuru Belgeleri (Toplanj[.mm
yapilmasindan en az 48 saat Once
Toplant1 ve verilir): )
10 | Gosteri ' 2 GUN
Euruyuslerl 1. Dilekge(dlizenleme kurulu
anunu .. .
iyelerinin tamaminin




imzalayacaklar1 bir bildirim),
2. Bildirimin igerigi;
a) Toplantinin amaci,

b) Toplantinin ~ yapilacagir yer, giin,
baslayis ve bitis
saatleri, c) Diizenleme kurulunun
baskan ile ftyelerinin ac¢ik kimlikleri,
meslekleri, ikametgahlar1 ve varsa
calisma yerleri belirtilir ve bildirime
yonetmelikte  gosterilecek  belgeler
eklenir.

11

2860 say1lt yardim
Toplama Kanunu
geregince yetki
belgesi
diizenlenmesi

Miiracaat Dilekcelerinde Bulunmasi
Gereken Hususlar;

1. Hangi amacgla ve ne miktarda
yardim toplanacagi,

2. Yardim toplama faaliyetlerinin
stirdiiriilecegi il ve ilgeler,

3. Yardim toplama sekillerinden
hangilerinin kullanilacag,

4. Kag kisi calistirilacag,

5. Yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktaria yer verilir.

6. Tiizel kisiligi haiz kuruluslarin
miiracaatlarinda kurulusun
yonetim  organlarinda  gorevli
olanlarin, gercek kisilerin yardim
toplamast halinde ise sorumlu
kurul iyelerinin ve yardim
toplamast halinde ise sorumlu
kurul iyelerinin ve yardim
toplama faaliyetlerinde gorev
alacaklarin acik kimlikleri ve
adres bilgileri belirtilir(Kanunun
11. Maddesinde yardim toplama
faaliyetinin gercek kisiler
tarafindan ytiriitiilmesi halinde en
az lc¢ kisiden olusan sorumlu
kurul  olusturulmasi  zorunlu
oldugu, tiizel kisilerin sorumlu
kurulunun ise yonetim organlari
oldugu belirtilmistir).

7. Kamu gorevlilerinin
caligtirilmasinin diisiintilmesi

2 AY




halinde  ilgili  valilik  ve
kaymakamliklardan alinmis izin
belgeleri,

8. Toplanacak yardim miktarim
belirlemeye  yarayacak  kesif
Ozeti, rapor ve benzeri bilgi ve
belgeler,

9. Bakanhigimiz  2009/73  sayili
Genelgesi ile degistirilen 2005/38
sayil1 Genelgenin 3. maddesinin (
c) bendi geregi, faaliyette
gorevlendirileceklerin T.C.
kimlik numaralari, ikametgah ve
adli sicil beyanlar ile ikiser adet
vesikalik fotograflari, Yardim
toplama  Ogrenim  kurumlari
yararina veya kurum iginde
yapilacak ise Kanunun 8.
maddesi geregi kurum
sorumlusunun yazili izni de
miiracaat dilek¢esine eklenir.

12

Dernek Kurulmasi
Icin Gereken
Basvuru Belgeleri

Dernek Kuruculari tarafindan
imzalanmis Dernek Kurulus Bildirimi ve
asagida  belirtilen ekleri, dernegin
kurulacagi yerin miilki idare amirligine
verilir

1. Gergek ve tizel en az yedi
kurucu tarafindan  doldurulmus
ve imzalanmig Kurulus
Bildirim Formu

2. Kurucular tarafindan her sayfasi
imzalanmis 1iki adet dernek
tiiziigi,

3. Dernek kurucular1 arasinda tiizel
kisiliklerin bulunmasi halinde; bu
tiizelkisilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulus belgesi ile tiizel
kisiliklerin organlar1 tarafindan
yetkilendirilen gercek kisi de
belirtilmek kaydiyla bu konuda
alimmus kararin fotokopisi,

4. Kurucular arasinda  yabanci
dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci giitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu

7 GUN




tiizel kisilerin derneklere kurucu
olabilmesine dair Icisleri
Bakanliginca izin  verildigini
belirten dernek kuruculari
tarafindan  imzalanmis  yazili
beyan,

Kurucular  arasinda  yabanci

uyruklular varsa, bunlarin
Tiirkiye’de yerlesme  hakkina
sahip olduklarini gosterir

belgelerin fotokopileri,

. Yazigma ve tebligat1 almaya
yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste.
Biiytiiksehir belediyesi sinirlari
icinde kalan ilceler hari¢ diger
ilgelerdeki dernek  kurulus
islemlerinde istenen belgeler
birer arttirilarak verilir.
Dernekler, kurulus bildirimi ve
eklerini miilki idare amirligine
vermek suretiyle tilizelkisilik
kazanirlar. Cocuk derneklerine
tiizel kisiler kurucu veya fiye
olamazlar, ayrica cocuk
derneklerinde kurulus
bildirimine, kurucu c¢ocuklarin
yasal temsilcilerinin izni gerekir.
Milli  Egitim  Midiirliiklerine
bagli okul biinyesinde kurulacak
spor kuliibii Derneklerinde diger
belgelere ek olarak Okul Midiirii
tarafindan onaylanmis
muafakatname (...Spor Kuliibii
Derneginin okulumuz biinyesinde

kurulmasinda, faaliyet
gostermesinde ve okulumuzun
ismini almasinda sakinca

yoktur...) gerekmektedir. Miilki
idare amirligi tarafindan dernek
kurulus bildirimi, giin ve saat
belirtilmek suretiyle dernekler
birikimine havale edilir ve
basvuru sahibine kurulus
bildirimi ve eklerinin alindigina
dair “alind1 belgesi” verilir ve
dernek, kiitiige kaydedilir. Ilge
dernekler birimi, kurulus




bildirimi ve dernek tiizigliniin bir
Oornegini yedi giin i¢inde il
dernekler miidiirliigiine génderir.

Dilek¢ce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:

1. Lokal acilmast  konusunda
alinmis yonetim kurulu karariin
ornegi,

2. Lokal olarak agilacak yerin tapu
senedi Ornegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3. Ana gayrimenkuliin tapu
kayitlarinda  mesken  olarak
gorinen  yerler icin  kat
maliklerinin oy  birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken
ve igyerinin birlikte yer aldigi

Lokal binalarda mesken sahiplerinin

13 (leISIZ_/ ickili) Izin tamaminin onay1 30 GUN
Belgesi
diizenlenmesi ve igyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile

aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

1. Yapr1 kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden
aliacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik
ve Iskan  Miidiirliiklerinden
aliacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya
basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

[sim: Mustafa BASSARI Isim: Fatih UZUN

Unvan: Yaz Isleri Miidiirii Unvan: Camardi Ilce Kaymakami
Adres: Camardi Kaymakamligi Adres: Camardi Kaymakamlig1
Tel: 03887112462 Tel: 03887112462

Faks: 03887112078 Faks: 03887112078




