T.C.
CAMARDI KAYMAKAMLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
VATANDASA SUNULAN . .
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI . ..
NO SURESI (EN GEC SURE)
3071 Sayih Kanuna gore
1- | Gergek ve Tiizel Kisilerin | Dilekce
ihbar ve Sikayet Dilekgeleri 30 GUN
4982 Sayih Bilgi Edinme .
2- Basvuru Formu 15 GUN
Kanunu Uygulamasi
S i 15 GUN
Insan Haklari Ihlalleri Dilekge.
Basvurusu
4- | CIMER Dilekge. 30 GUN




4483 Sayih Memurlar ve
Diger Kamu Gorevlilerinin

Sikayet Dilekgesi (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetginin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon

5- 30+15 GUN
Yargilanmasi Hakkinda | numarasi, Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistig Kurum)
Kanuna gore Karar
3091 Sayili Tasinmaz Mal 1-Matbu Dilekce ,
Zilyedligine Yapilan
6- | Tecaviizlerin Onlenmesi | 2-Kira kontrati, 15 GUN
Hakkinda Kanun .
Uygulamas 3-Tapu Belgesi.
. ) . idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve &zel okullar,
Lahey So6zlesmesine gore | .. | ) . R . . .
7- | . . i Universiteler, Cankaya Nufus Mudirltgl tarafindan dizenlenen belgeler noter onayl belgelerin 15 DAKIKA
Apostille” tasdik serhi ] o )
imza tasdiki islemi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayih Kat Miulkiyeti
Kanununa 2814  sayili | 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla  eklenen  Ek-2 o N e N T .
.. . | 3-Tahliyesiistenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair
madde geregince; Gorevleri L
. . . kat malikleri kurulu karari, ..
8- | nedeniyle tahsis edilen 7 GUN

ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi

4-is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair
ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya glivence altina alindigina dair belge ornegi.




Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,
6502 Sayih Kanuna gore
9- | Tuketici Hakem  Heyeti | 2-Satis Fisi, 6 AY-1YIL
Basvurusu
3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
5651 Sayili Kanuna gére | 2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir rnegi
Ticari Amagla internet . .
10- . 3- Vergi Levhasi 15 GUN
Toplu Kullanim Saglayici
izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Muduriin nifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayli filtre programu.
442 Sayih Kéy Kanununa _
gére Koy Muhtarlarinin 1-Dilekge .
11- kad K 15 DAKIKA
Bankadan  Para  Cekme | 5 g,;1yndugu Vil ierisinde Muhtarin Para Gekebilmesi igin Alinmis Kay Karari
Mduracaati
442 Sayil K6y Kanununa
12- | gdre Muhtar izin imzali, Mihirli izin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten 1.Azasi vekalet edecektir) 15 DAKIKA
Miracaatlari
13- | Belediye Sinirlari ile ilgili 1-Basvuru dilekcesi 15 GUN

islemle




2-Beldelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi

14- | Koy Sinirlariile ilgili islemler | 1-Basvuru dilekgesi 15 GUN
2-Kdylerde ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
15- | Koy Butgeleri 1- Bitge (Nisha) 7 GUN
1-Muhtarhk mahrinin yiprandigi, kayboldugu veya calindigini bildirir dilekce.
Resmi Mihir | 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak.
Yonetmeligine gore, o ..
16- 3-Muhr Berati 30 GUN
yipranmis, Kaybolmus veya
Galinmig Mihtr Miracaati | 4-Resmi Mhiir Yonetmeligi'nde belirtilen ticretin yatirildigina dair dekont.
5-Mihir Ornegi
1-7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,
2-Kurulus Bildirimi.
5253 Sayili Kanuna gore 3-Tuzdk, .
17- 1 GUN

Dernek kurulumu

4-Kira Kontrati,
5-Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi

6-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.




2860 Sayili Yardim Toplama

1-Dilekge

2- Acik kimlikleri ve adreslerini ifade eden Beyan

18- | Kanunu Geregince Yetki 2 AY
Belgesi Diizenlenmesi 3-Toplanacak yardim Miktarlarini Belirlemeye yarayacak kesif Ozeti, Rapor, Belge, Tahmini Butge
4-Fotograf (2 Adet)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rn., kiralik ise kira kontrati 6rnegi,
5253  Sayill  Dernekler | 3-Ana gayri menkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gérinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi
19- Kanununa  gore Lokal | jle aldiklari kararin ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin 15 GUN

(ickisiz/ickili) izin Belgesi
dizenlenmesi

tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan Midiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge.




20-

Siyasi Parti Kurulusunda
istenilen Belgeler

1-Kaymakamlik Makamina dilekge.
2-Genel Merkez Yetki Belgesi
3-imzali Yénetim Kurulu Cizelgesi.

4-Adli Sicil Belgesi (Son 6 ay icinde )

5-Siyasi Parti kurucusu olabilme sartini tasidigini belirtir beyan.

6-ikametgahini gosteren Niifus Kayrt Ornegi

NOT: Siyasi parti
evraklari 1 asil
suretlerden olusan dosya
digerleri fotokopilerden
olusan toplam 3 dosya
seklinde hazirlanip Ust
yazi getirilecektir. Siyasi
partilerin kurulus,
atama, kongre, yonetim
kurulu degisikligi, istifa
ve adres degisikliklerinin
2820 sayili siyasi partiler
kanunun 33. Maddesi
uyarinca bildirilmesi
gerekmektedir.




21 Sendika Kurulusunda
istenilen Belgeler

isci Sendikalari igin:
1-Kaymakamlik Makamina dilekge.

2-Sendika Genel Merkezi tarafindan verilen yetki belgesi ve sube agilmasini karara baglandigi genel
kurul tutanagi

3- Yonetim Kurulu gizelgesi.

4-Beyan (Sendika yoneticisi olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari)
5-Tuzuk

Kamu Goérevlileri Sendikalari igin:

1-Kaymakamlik Makamina dilekge.

2-Sendika Genel Merkezi tarafindan verilen yetki belgesi .

3- Sendikayt ilk genel kurula kadar idare edeceklerin kimliklerini gosterir yonetim kurulu gizelgesi.

4-Beyan (Sendika yoneticisi olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari)
5- Sendika tlzugu.

22- | Acik Kapi Is ve islemleri

Dilekge.

7S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

suirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Yazi isleri Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri :KAYMAKAM V.

isim : Sibel KAZMA isim : Muhammet Furkan BEKTAS
Unvan silce Yazi Isleri Mudiirii Unvan : Kaymakam V.

Adres :Camardi Kaymakamhgi Adres :Camardi Kaymakamhgi

Tel :0388 711 24 62 Tel : 03887112462

Faks :0388 7112078 Faks :03887112078

E-Posta :sibel.kazma@icisleri.gov.tr E-Posta : m.furkan.bektas@icisleri.gov.tr




